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STAJ YAPACAK OGRENCILERIN
DURUMU

ISL-442 kodlu Zorunlu Yaz Staji (30 Is Giinii) dersini alan ve Staj Degerlendirme

Sonuglari listesinde stajt KABUL olan 6grencilerimizin sinav degerlendirme sonucu
sisteme GECTI olarak girilecektir. Bu durumdaki égrencilerin herhangi bir islem
yapmasina gerek yoktur.

ISL-442 kodlu Zorunlu Yaz Staji (30 Is Giinii) dersini alan ve stajin1 heniiz
yapmayan 0grencilerden mezun durumda olanlar stajlarini uzaktan yapacaklardir.
Bu durumdaki 6grenciler bagvurularin1t OBS sistemi {izerinden yapmayacaktir!!! Bu
durumdaki 6grencilerin listesi verilmis olup osmanpalanci@sdu.edu.tr adresine mail
atmalar1 gerekmektedir.

IIk defa Staj yapacak égrenciler, OBS sistemi {izerinden basvurularini yapabilirler.
Basvuruyu nasil yapacaklarina dair detayli agiklama diger slaytta verilmistir.
Bakiniz...

ONEMLI NOT: Staj yapmak isteyen tiim 6grencilerin Isletme Boliimii Staj
Komisyonunun hazirlamis oldugu ve Ek-1 olarak belirtilen “Pandemi Donemi Staj
Tercih Beyannamesi” ni ve Ek-2’ de belirtilen “Staj Tercihi Dilekcesi” ni
doldurarak 1slak imzali, fotografli ve pdf olarak osmanpalanci@sdu.edu.tr eposta
adresine iletmeleri zorunludur. Ayni adresten ‘Staja Baslayabilirsiniz’ mailini alan
ogrenciler OBS sistemi iizerinden staj i¢in basvuru yapabilirler. Aksi halde OBS
sistemi uizerindeki basvurular: onaylanmayacaktir.

3.smiflar stajlarim 4.simifin yaz déneminde yapabilir ve bu sekilde mezun
olabilirler.!!!
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PANDEMI DONEMI ZORUNLU STAJ
BASVURU ASAMALARI 1

1.Adim: Ogrenci, zorunlu staj basvuru islemlerine baslamadan énce Is
Saghgi ve Giivenligi Sertifikasi almak zorundadir. Sertifikay1 almak i¢in en
az 12.5 saat video izlenip online sinavdan en az 60 puan alinmalidir.

2.Adim: Staj bagvurusu https://obs.sdu.edu.tr/index.aspx (OBS sistemi
Uzerinden) kisisel bilgi sisteminden ilgili alanlar doldurularak yapilir.

3.Adim: Staj komisyonu tyelerinden online olarak OBS sisteminden staj
basvuru onay1 alindiktan sonra, sistemden PDF dosyasi seklinde otomatik
olarak doldurulmus “Zorunlu Staj Formu” ve “Staj Degerlendirme
Formu” raporunun ¢iktisi alinir. “Zorunlu Staj Formu’ nu 3 ntsha olarak
cikt1 aliniz.

4.Adim: Ogrenci 3 niisha olarak aldig1 “Zorunlu Staj Formu” nu kaselenip
imzalanmak suretiyle staj yapacagi kuruma onaylattirir. Bu formda 1slak
imzanin bulunmasi zorunludur.
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PANDEMI DONEMI ZORUNLU STAJ
BASVURU ASAMALARI 2

5.Admm: Staj yapacaginiz kuruma gerekli yerlere kase ve
imza attiktan sonra 1 niishasini staj yapacaginiz kuruma, bir
niishasim1 Staj Komisyonuna, bir niishasini da staja
baslamadan muhasebe servisine teslim ediyorsunuz.

NOT: Bazi 6zel durumlarda firmalar 6grencilerden gelen
formu direkt imzalamayabilir. Bu durumda 6grenciler
firmanin mail adresini alarak osmanpalanci@sdu.edu.tr
adresine mesaj atmalart durumunda firmalara gerekli bilgi
verilecektir.

6.Adim: Ogrencinin, kurum onayh “Zorunlu Staj Formu™
nu, Ek-1 olarak belirtilen “Pandemi Donemi Staj Tercih
Beyannamesi’ ni ve Ek-2’ de belirtilen “Staj Tercihi
Dilekcesi” ni doldurarak 1slak imzal1, fotografli ve PDF
olarak osmanpalanci@sdu.edu.tr eposta adresine iletmeleri
zorunludur.
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PANDEMI DONEMI ZORUNLU STAJ
BASVURU ASAMALARI 3

7.Adim: Muhasebe servisine basvurmadan once
osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresinden “Sigorta
islemlerine baslayabilirsiniz.” mailin1 aldiktan sonra
kurum onaylh “Zorunlu Staj Formu” nu sigorta
1slemler1 icin muhasebe servisinin mail adresine
(burhantas@sdu.edu.tr) gondererek sigorta islemlerini
baslatabilirsiniz. Sigorta girisiniz yapildiktan sonra artik
staja baslamaya hazir hale geliyorsunuz.

11!'Staj Basvuru Islemlerine staj yapacagimz tarihten
en gec 15 giin oncesine kadar baslamak
zorundasimz!!!

I11Sigorta islemlerinizi staja baslamadan 10 ila 30 is
giinu oncesine kadar baslatmak zorundasiniz.!!!
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STAJ YAPACAGINIZ FIRMAYA/KURUMA
GOTURECEGINIZ BELGELER

1. Staj Degerlendirme Formu

OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Basvuru sayfasinin sag iist kosesinde
bulunan ”’Staj Degerlendirme Formu™ Linkinden ¢ikt1 alabilirsiniz.

2. Staj Devam Takip Formu

OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Basvuru sayfasinin sag tist kosesinde
bulunan ”’Staj Devam Takip Formu” Linkinden ¢ikt1 alabilirsiniz.

3. Staj Defteri

Staj defterinin kapak sayfasi ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj yapilan
igyerinin adi/unvani, galigma siiresi, is boliimlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Dlger sayfalarda lelm sayfa no, yapilan is ve tarih
boliimlerinin yazilmasi gerekmektedlr Sayfa bosluklarina staj yerinde
yapilan ¢aligmalar ayrintili olarak yazilacaktir. Isyerinde/kurumda kullanilan
matbu érnekler var ise eklenmelidir. Her sayfanin altina
isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri yetkilisine
imzalattirillacaktir. Staj defterine fotograf eklemeyi sakin
unutmayimz!!!

Staj defterini http://iibf.sdu.edu.tr/tr/isletme-bolumu-staj/isletme-bolumu-
sta]-10508s.htm| web adresinden ¢ikt1 olarak alabilirsiniz.
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ONEMLI HUSUSLAR

1. Staj ile ilgili tiim sorularimizi osmanpalanci@sdu.edu.tr mail
adresi araciligi 1le sorabilirsiniz.

2. Acil durumlar hari¢ Whatsapp iizerinden iletisime
gecmeyiniz.

3. Zorunlu Staj Basvurunuzu sistem tizerinden tamamladiktan
sonra mail yoluyla bana mesaj atarsaniz staj basvurunuz hemen
degerlendirmeye alinacaktir.

4., Staj suresi 30 is gliniidiir. 30 is giinlinden az yada fazla
giinlerde staj yapmak i1steyenlerin stajlar1 kabul edilmeyecektir.

5. Yaz Okulu ile Staj ayn1 anda yapilamaz. Derslerinizi buna gore
ayarlamay1 unutmayiniz.
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6. Zorunlu Staj Formu, stajyer 6grencinin planladigi, staj baslama
tarihinden en gec¢ 15 (bes) giin Once staj sorumlusuna mail yoluyla
ulastirilmasi gerekmektedir. Aksi halde staj islemler1 yapilmayacaktir.

7. Is Saglig1 ve Giivenligi Sertifikasi ile ilgili tiim sorunlar i¢in Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligi ile goriismeniz gerekmektedir. Bu konu ile 1lgili
olarak bizim hi¢bir yetkimiz ve bilgimiz bulunmamaktadir.

8. Resmi tatillerde ve donem igerisinde staj yapilamaz.

9. Staj yapacaklar; 6zel firmalarda Pazar giinleri, devlet kurumlarinda
Cumartesi/Pazar gunleri resmi olarak staj yapamazlar. Staj defterlerinde
bu giinlere ait is yazili olmasi halinde o glinler staj degerlendirme
komisyonu tarafindan gegersiz sayilacaktir.

10. Staj raporlar1 yazimi okunakli olacak sekilde tiikenmez kalemle veya
bilgisayar ortaminda yazilacaktir. Staj defterini bilgisayar ortaminda
yazmak isteyenler i¢in Word dosyasini1 da paylasacagim. Staj defterini
bilgisayar lizerinden dolduracaklar i¢in kesinlikle yazi1 karakteri olarak
14 punto ve Times New Roman kullanilmalidir.



11. Staj defterleri sadece ciltlenmis veya spiralli olarak teslim edilecektir.
Pandemi dolasiyla ilk etapta staj ile ilgili belgeler staj bittiginde
osmanpalanci@sdu.edu.tr adresine mail yoluyla ulastirilmalidir. Pandemi
donemi sona erdikten sonra tiim belgeler asillar1 ile birlikte isletme Boliim
Sekreterligine elden teslim edilmedilir.

12. Staj defteri ve staj ile ilgili diger tiim evraklar staj yaptiktan sonraki giiz
yarilinin 1lk 30 giinii i¢inde Boliim Sekreterligine teslim edilmek
zorundadir. Bu tarihler haricinde getirilen staj defterleri komisyon
tarafindan degerlendirmeye alinmayacaktir.

13. Staj Degerlendirme Formu kapali zarf igerisinde posta yoluyla veya
elden Isletme Boliim Sekreterligine teslim edilecektir.

14. Baz1 kurumlar ve isyerleri Staj Degerlendirme Formunu kapali zarf
igerisinde 6grenciye, bazi isyerleri ise direkt kuruma géndermektedir.
Ogrenciye Staj Degerlendirme Formu elden teslim edilecekse kesinlikle
kapal1 zarf i¢cinde lizerinde firmanin imzal kasesi bulunmak sartiyla teslim
edilmelidir gerekirse firmanizi bu konuda uyarimiz. Aksi halde Staj
Degerlendirme Formu dikkate alinmayacaktir.
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Beni dinlediginiz icin cok
tesekkur ederim.
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