ISLETME BOLUMU
YENIi OBS SISTEMi
ZORUNLU YAZ STAJI BASVURU ASAMALARI

1.Adim: Ogrenci, zorunlu staj basvuru islemlerine baslamadan 6nce Is
Saghgi ve Giivenligi Sertifikas1 almak zorundadir. Sertifikay1 almak icin en
az 12.5 saat video izlenip online sinavdan en az 60 puan alinmalidir.

(Eski OBS sistemi Uzerinden sertifika alabilirsiniz.)

2.Adim: Zorunlu staj basvurusu Yeni OBS sistemi Uzerinden ilgili alanlar
doldurularak yapilir. (Videoyu izleyiniz..)

3.Adim: Yeni OBS sisteminden zorunlu staj basvuru agamalarini
tamamladiktan sonra, yazdir kismindan PDF dosyasi seklinde otomatik
olarak doldurulmus “Zorunlu Staj Formu’ nu 2 nlsha olarak ¢ikt1 aliniz.

4.Adim: Yeni OBS sistemi lizerinden ¢ikt1 olarak almis oldugunuz
“Zorunlu Staj Formu” nu, EK 1 olarak belirtilen “Staj Tercih Dilekcgesi”
ni, EK 2 olarak belirtilen “Staj Tercih Beyannemesi” ni doldurarak 1slak
imzali, fotografli ve PDF olarak osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresine
iletiniz.

5.Adim: Ogrenci, osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresi (izerinden

“Staj islemlerine baslayabilirsiniz.” mailini aldiktan sonra, ¢ikt1 olarak
aldig1 “Zorunlu Staj Formu” nu kaselenip imzalanmak suretiyle staj
yapacagi kuruma onaylattirir. Bu formda 1slak imzanin bulunmasi
zorunludur.

6.Adim: 2 niisha olarak aldiginiz kurum onayl “Zorunlu Staj Formu” nu
kuruma onaylattiktan sonra 1 niishan1 kuruma birakiniz. Diger niishasini
PDF olarak osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresine ve sigorta islemleri icin
de burhantas@sdu.edu.tr mail adresine gonderiniz.

7.Adim: burhantas@sdu.edu.tr mail adresinden tarafiniza “Sigortal Ise
Giris Bildirgesi” gonderildikten sonra staja baslayabilirsiniz.
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ONEMLI HUSUSLAR

e Staja baslamayi diisiindiigliniiz tarihten en ge¢ 7 glin dncesine kadar
staj bagvurusu yapmak zorundasiniz. Aksi halde staj basvurunuz
degerlendirmeye alinmayacaktir.

e Sigorta islemleri i¢in kurum onayl “Zorunlu Staj Formu™ nu staja
baslamadan en ge¢ 5 giin déncesine kadar burhantas@sdu.edu.tr mail
adresine gondermeniz gerekmektedir.

e Staj siiresi 30 is giiniidiir. 30 is gliniinden az ya da fazla glnlerde staj
yapmak isteyenlerin stajlar1 kabul edilmeyecektir.

STAJ YAPACAGINIZ FIRMAYA/KURUMA GOTURECEGINIZ
BELGELER

1. Staj Degerlendirme Formu
Duyuru metninde PDF olarak paylasilmistir.

2. Staj Devam Takip Formu
Duyuru metninde PDF olarak paylasilmustir.

3. Staj Defteri
Staj defterinin kapak sayfas1 ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj
yapilan igyerinin adi/unvani, ¢aligma siiresi, i boltimlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih
bolumlerinin yazilmasi gerekmektedir. Sayfa bosluklarina staj yerinde
yapilan ¢alismalar ayrintili olarak yazilacaktir. Isyerinde/kurumda
kullanilan matbu 6rnekler var ise eklenmelidir.
Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri
yetkilisine imzalattirilacaktir. Staj defterine fotograf eklemeyi sakin
unutmayimz!!!
Staj defteri duyuru metninde PDF olarak paylasilmistir.

STAJ BITIMINDE YAPILMASI GEREKENLER

Staj bitiminde;

e Staj Degerlendirme Formu

e Staj Devam Takip Formu

e Staj Defteri

e Kurumunuz Cumartesi gilinii ¢alistyor ise Cumartesi Gunu

Calisabilir Belgesi (Duyuru metninde PDF olarak paylagilmistir.)

belgelerini TEK BIR PDF altinda birlestirerek Yeni OBS sistemine
yikleyiniz.
(Belgenin sisteme nasil yiiklenecegi ile ilgili olarak daha sonra bilgi
verilecektir.)
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