ISLETME BOLUMU 2020-2021 BAHAR DONEMI
ZORUNLU YAZ STAJI BASVURU ASAMALARI

1.Adim: Ogrenci, zorunlu staj bagvuru islemlerine baslamadan dnce Is
Saghg ve Giivenligi Sertifikasi1 almak zorundadir. Sertifikay1 almak i¢in en
az 12.5 saat video izlenip online sinavdan en az 60 puan alinmalidir.

2.Adim: Zorunlu staj basvurusu https://obs.sdu.edu.tr/index.aspx (OBS
sistemi lizerinden) kisisel bilgi sisteminden ilgili alanlar doldurularak yapilir.

NOT: Bu adim sonrasinda zorunlu staj basvurusu yaptiginizi
osmanpalanci@sdu.edu.tr adresine mail atarak bildirmeniz
gerekmektedir.

3.Adim: OBS sisteminden zorunlu staj bagvuru onay1 alindiktan sonra,
sistemden PDF dosyasi seklinde otomatik olarak doldurulmus “Zorunlu
Staj Formu” ve “Staj Degerlendirme Formu” raporunun ¢iktis1 alinir.
“Zorunlu Staj Formu” nu 3 nUsha olarak ¢ikt1 aliniz.

4.Adim: Ogrenci 3 niisha olarak aldig1 “Zorunlu Staj Formu” nu kaselenip
imzalanmak suretiyle staj yapacagi kuruma onaylattirir. Bu formda 1slak
imzanin bulunmasi zorunludur.

NOT: 3 niisha olarak aldiginiz “Zorunlu Staj Formu” nu kuruma
onaylattiktan sonra 1 niishan1 kuruma birakiniz. Diger niishalar1 da
osmanpalanci@sdu.edu.tr ve burhantas@sdu.edu.tr mail adreslerine
gondermek icin saklayimz.

5.Adim: Staj yapacaginiz kurum gerekli yerlere kase ve imza attiktan sonra 1
niishasini staj yapacaginiz kurumda birakiniz.

NOT: Baz 6zel durumlarda firmalar 6grencilerden gelen formu direkt
Imzalamayabilir. Bu durumda 6grenciler firmanin mail adresini alarak
osmanpalanci@sdu.edu.tr adresine mesaj atmalar1 durumunda
firmalara gerekli bilgi verilecektir.

6.Adim: Ogrencinin, kurum onayh “Zorunlu Staj Formu” nu, EK 1 olarak
belirtilen “Staj Tercih Dilekcgesi”” ni ve EK 2’ de belirtilen “Staj Tercih
Beyannemesi” ni doldurarak 1slak imzali, fotografli ve PDF olarak
osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresine iletmesi zorunludur.

7.Adim: Muhasebe servisine basvurmadan 6nce osmanpalanci@sdu.edu.tr
mail adresinden “Sigorta islemlerine baslayabilirsiniz.” mailini aldiktan
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sonra kurum onayli “Zorunlu Staj Formu” nu sigorta islemleri igin
muhasebe servisinin mail adresine (burhantas@sdu.edu.tr) géndererek
sigorta islemlerini baslatabilirsiniz. Sigorta girisiniz yapildiktan sonra artik
staja baglamaya hazir hale geliyorsunuz.

ONEMLI HUSUSLAR

e Staj Basvuru islemlerine staj yapacaginiz tarihten en geg 15 gin
dncesine kadar baslamak zorundasiniz

e Sigorta islemlerinizi staja bagslamadan 10 ila 30 is giinii 6ncesine
kadar baslatmak zorundasiniz.

e Staj siiresi 30 is giiniuidiir. 30 is gliniinden az yada fazla giinlerde staj
yapmak isteyenlerin stajlar1 kabul edilmeyecektir.

STAJ YAPACAGINIZ FiIRMAYA/KURUMA GOTURECEGINiZ
BELGELER

1. Staj Degerlendirme Formu
OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Bagvuru sayfasinin sag st
kosesinde bulunan ”’Staj Degerlendirme Formu” linkinden ¢ikti
alabilirsiniz.

2. Staj Devam Takip Formu
OBS sisteminde bulunan Zorunlu Staj Bagvuru sayfasinin sag {ist
kosesinde bulunan ”’Staj Devam Takip Formu” linkinden ¢ikti
alabilirsiniz.

3. Staj Defteri
Staj defterinin kapak sayfas1 ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj
yapilan igyerinin adi/unvani, ¢aligma siiresi, i boltimlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih
boliimlerinin yazilmasi gerekmektedir. Sayfa bosluklarina staj yerinde
yapilan ¢alismalar ayrintili olarak yazilacaktir. Isyerinde/kurumda
kullanilan matbu ornekler var ise eklenmelidir.
Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri
yetkilisine imzalattirilacaktir. Staj defterine fotograf eklemeyi sakin
unutmaymz!!!
Staj defterini http://iibf.sdu.edu.tr/tr/isletme-bolumu-staj/isletme-bolumu-
sta]-10508s.html web adresinden ¢ikt1 olarak alabilirsiniz.
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