. . .. . . Dokiiman No 0i-001
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 10.01.2022
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

OGRENCI KAYIT YENILEME IS AKISI

Baslama

1

Akademik Takvimde belirtilen sire igerisinde
(2. Ogretim, 2. Universite, normal 6gretim siirecini asan égrenciler igin)
katki payi / 6grenim Ucreti yatirilir.

|

Oncelikle alt yanyillardan baslamak (izere dersler secilir ve
OBS KONTROL ET/ONAYLA butonuna basilir.

Evet |—— Hayir

Ders kaydi

BolUm sekreteri veya 6grenci
tamamlanmis olur.

isleri birimi ile iletisime gecilir.

1

Bitis
Eksiklik giderilir.
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-002
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 10.01.2022
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

YENi OGRENCI KAYIT iSLEMI iS AKISI

Baslama

|

Ogrenci kaydini
Evet H
lv E-devletten mi yapti? ayir
E-kayit kesin kayit niteligindedir. Ogrenci Il. Ogretim programina kayit
Ogrencinin kesin kayit tarihlerinde olacak ise ilgili bankaya 6grenim
Fakiilteye gelmesine ve herhangi bir Ucretini yatirmas| gerekmektedir.
belge teslim etmesine gerek yoktur.

|

Ogrenci evraklarini

Ogrenci II. Ogretim programina kayit tamamlar.
olacak ise ilgili bankaya 6grenim

Ucretini yatirmasi gerekmektedir.

I

Ogrencinin kaydi tamamlanmistir. Evet
Ogrenci belgesi verilir.

l Ogrenci e-devlet kaydin

Bitis tamamlayamadiysa Ogrenci Isleri
Birimince yuz yuze kayit yaplilir.

Hazirlayan Kontrol Onay

Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
IKTiSADIi VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No 0i-003

ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 001

TEK DERS SINAVI BASVURU iSLEMi iS AKISI

Baslama

]

Mezun olmak igin (GNO en az 2,00 ve Uzeri olanlar), tek dersten basarisiz olan égrencilerin
Tek Ders Sinavina girmek i¢in sis.sdu.edu.tr Gizerinden online tek ders sinavi bagvurusu yapar.

1

Bolim sistemdeki basvurulari inceler ve sonucu Yénetim Kurulunda
gorisiilmek tizere Dekanligi bildirir.

Evet

1

Fakllte Yénetim Kurulu tek derse girecek
ogrenciler icin karar alir, karar fakilte web
sayfasinda ilan edilir. Sinava girecek 6grencilerin
isimleri ilgili 6gretim elemanina iletilir.

1

lan edilen giin, yer ve saatte dersin sorumlu
6gretim elemani tarafindan tek ders sinavi yapilrr.

|

Bolim sekreteri tarafindan sisteme tanimlanan tek
ders sinavi sonucu ogretim elemaninca OBS'ye

girilir.

1

Mezuniyet islemleri 6grenci tarafindan online olarak baslatilir.

1

Hayir

1

Sonug Ogrenciye  bildirilmek

Fakilte web sayfasinda ilan edilir.

Uzere

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri

Dekan




.. . . . . Dokiiman No 0i-004
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

MUAFIYET VE iNTiBAK iSLEMLERI iS AKISI

Baslama

|

Ogrenci Fakiilte web sayfasindan
muafiyet formunu alir.

|

Formun ekine ders icerikleri ve transkript eklenerek
bdlim sekreterligine muafiyet talebinde bulunur.

|

Muafiyet komisyonu degerlendirmeyi yapar.

1

Bolim kurul karan alinir ve Dekanliga gonderilir.

1

Fakilte Yoénetim kurulunca onaylanir.

!

Ogrenci isleri muafiyeti uygun goriilen dersleri OBS’ye isler
ve 6grenciye bilgi verilir.

|

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-005
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

MAZERET SINAVI BASVURU iSLEMI iS AKISI

Baslama

1

Vize/Ara sinava giremeyen 6grenci mazeret belgeleri ile
birlikte Fakiilte web sayfasinda bulunan mazeret sinav formu
eklenir ve bu form dekanlik aracilidi ile bélime gider.

|

ilgili Bélim dilekge ve eklerini inceler ve Fakiilte Yénetim Kuruluna sunar.

Evet Hayir

!

Ogrenciye durumu bildirilir.

Basvurusu uygun bulunan égrencilerin isimleri
Fakiilte web sayfasinda yayinlanir.

!

Bolim mazeret sinavina girecek 6grencilerin
isimlerini ilgili 6gretim elemanina bildirilir.

1

ilgili 6gretim elemani belirleyecegi giin,
yer ve saatte mazeret sinavini yapar.

1

ilgili 6gretim elemani not giris siireci icerisinde
mazeret sinavi notlarini 6grenciye duyurulmak
lizere Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) ne girer.

1

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . o . . Dokiiman No 0i-006
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

YAZ OKULUNDA FARKLI UNIiVERSITELERDEN
DERS ALMA iSLEMI iS AKISI

Baslama

1

Yaz okulundan Ustten ders almak isteyen 6grencilerin GNO:2,50 (esit ve tizeri) olmasi ve
alttan basarisiz dersinin bulunmamasi gerekmektedir. Ogrenci yaz okulunda kendi
mufredatindaki derslerin AKTS’sine gore enfazla 20 AKTS ders alabilir

|

Ogrenci yaz okulunda almak istedigi dersin onayli icerigi (yaz okulunda gitmek istedigi
Universiteye bagl fakilteden temin edilecek) ile birlikte Fakiilte web sayfasinda yer alan yaz
okulunda Farkli tniversitelerden ders alma formu Dekanlik araciligi ile bdlime gider.

Basvuru ..
Uygun uygun mu? Uygun degil.
Bolimlerden uygunlugu kabul edilerek gelen formlar
Fakulte ydnetim Kuruluncaonaylanir.
Yaz Okulu takvimi sonunda diger Universitelerden
gelen 6grencilerin notlarn dekanlik yazi islerinde
kayda alindiktan sonra 6grenci islerine havale edilir.
Bolimlerce not  doéndsimu yapilmasi
gerekenler bélim sekreterliklerine havale edilir.
Ogrencilerin gelen yaz okulu notlarini 6grenci isleri birimi OBS'’ye igler.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-007
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

KAYIT DONDURMA ISLEMI i$ AKISI

Baslama

Ogrencikayitdondurmaistegidilekcesive 6grenci kimligi ile Egitim-Ogretim
baslangicindan itibaren ilk 2 hafta icerisinde Fakiilteye basvurur.

1

Fakulte Yonetim Kurulu dilekgeyi inceler.

1

Evet

Fakdlte 6grenci igleri birimi OBS’den
kayit dondurmaislemini yapar.

1

Hayir

1

Ogrenciye durumu bildirilir.

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-008
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

OGRENCI KAYIT SILME iSLEMi iS AKISI

Baslama

1

Ogrenci tarafindan SDUNET ten online ilisik kesme yapilir.

|

Kayit silme formu doldurulup, ilgili 6grenci kimligi ile yazi islerine basvurur.

1

Fakulte Yonetim Kuruluna sunulur.

Evet Hayir
2018 yilindan énce kaydolan Ogrenciye bildirilir.
6grenciler icin lise diplomasinin asli

6grenciye verilir. Diplomanin l
fotokopisine tarih, “Aslini elden
teslim aldim” ibaresi yazdirilir ve Bitis

imza attirilir.

2018 yili sonrasi icin Fakiilte

o6grenci igleri birimi tarafindan

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) de

kayit silme iglemi yapilir.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-009
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

SINAV PROGRAMI iSLEMI IS AKISI

Baslama

Akademik takvimde belirtilen tarihler dikkate alinarak sinav
programinin hazirlanmasi icin Bélimden personel gorevlendirilir.

|

Hazirlanan sinav programi Bélimden
gorevlendirilen personel tarafindan OBS'’ye islenir.

|

Sinav programi fakilte web
sayfasinda ilan edilir.

1

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No 0i-010

ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
Revizyon No

Sayfa No 001

DERS GOREVLENDIRME ISLEMI IS AKISI (KURUM ICI VE KURUM DISI

40/a,40/d Madde)

Baslama

|

2547 sayili Kanunun 40/a, 40/d Maddeleri geregi
gorevlendirme yapmak Gzere yazigsmalarin yapiimasi.

—

2547 sayili Kanunun 40/a
maddesi uyarinca ders vermek
Uzere gorevlendirmesi talep
edilenlerin incelenerek hem
ilgili birime hem de ilgi ders
verecek 6gretim elemaninin
gOrev yaptigi birime bilgi icin
yazi yazilmasi.

|

2547 sayil Kanunun 40/d
gorevlendiriimesi talep
edilen personelin
kurumundan izin alinmasi.

|

Kurumunca izin verilen
personelin izin verildigine dair
yazinin goérevlendirme talep
eden birime gdnderilmesi ve

Bitis OBS’ye ekleiesi.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri

Fakilte Sekreteri

Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-011
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

DERS iCERIGi iS AKISI

Baslama

1

Bolim Baskanligi tarafindan dersin sorumlusunun ders iceriklerinin
sisteme yuklenmesi icin atama islemi yapilr.

|

Ogretim elemanlar (izerlerine tanimlanmis derslerin igeriklerini
belirlenen sure icerisinde sisteme yuklerler.

|

Yilklenen ders iceriklerini sorumlu olan akademik personel kontrol
ederek Dekanliga sunar.

1

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-012
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

ODEV DEGERLENDIRME i$ AKISI

Baslama

|

igili 6gretim tyeleri tarafindan OBS sistemi (izerinde yer alan
Ders ddevlerinin belirlenip 6grencilere bildiriimesi.

|

Odevin égrenci tarafindan teslimi ve égretim Uyesi tarafindan
degerlendirilmesi.

|

Odev puaninin OBS'ye giriimesi

]

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK

Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-013
SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

DERS PLANI VE DERS iCERIKLERI GUNCELLEME i$ AKISI

Baslama

|

Guncellenmesi planlanan dersler belirlenerek ders komisyonu
tarafindan incelenir ve Dekanliga gonderilir.

Planlanan
glincellemeler

Hayir

uygun mu?

Evet

|

Gincellenecek dersler Fakulte kurulunda karar altina alinr.
Fakulte Kurul Karari sureti Rektorlige iletilir.

|

Senato tarafindan onaylanan ders icerikleri Fakiilte’ye goénderilir.

|

Degisiklikler Fakilte boélim sekreteri tarafindan OBS’ye islenir.

|

Bitis

Hazirlayan Kontrol Onay

Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No 0i-014

ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
Revizyon No
Sayfa No 001

DGS OGRENCILERI iCiN i$ AKISI

Baslama

|

DGS ile Fakiiltemizi kazanan 6égrenciler

e-devletten belirtilen kayit
tarihlerinde kaydini yaparak
istenilen belgeleri ilgili
tarihlerde getirir.

Yz ylze kayit
Fakiltemizde belirtilen
tarihlerde kayit icin istenen
belgeler ile yapilrr.

Ders muafiyeti icin Onayli transkript ve ders icerikleri ile Dekanlik
araciligi ile bolum sekreterligine bagvurulur.

1

Ogrenci kimlikleri 6grenci isleri biriminden alinir.

1

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-015
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

MEZUNIYET iSLEMLERI iS AKISI

Donemin (guz, bahar ve yaz) sonunda (Final/Butinleme/Tek ders sinavi sonrasi) staj haric mezuniyeti
hak edenlerin ve not ylkseltmeye basvurmayan mezun durumdaki 6grenciler SDUNETten
kisisel/ilisik kesme iglemini yapar.

|

Bolum sekreterlerince ilisik kesme islemi yapan 6grenciler tespit edilirler.

Bolim mezuniyet
komisyonu
toplanarak mezun
olacak 6grenciler

Sadece Staj Eksik Uygun Goéralmedi

Staj Tamamlandi mi1?
(Zorunlu Staji Olanlar)

Yonetim Kurulu Karari ile uygun
Uygun gorulmedigi belirtilir, bélimlere ve
ogrenciye bilgi verilir.

l Evet

Mezuniyet komisyon karari bdlim kurulunda goérusulir mezuniyet karar alinir.

Mezuniyet komisyon karar Bolim tarafindan dekanhga goénderilir.

|

Fakullte Yonetim Kurulu mezuniyetlere karar verir.

| ]

Ogrenci e-devlet (izerinden 2022 yil éncesi mezunlar icin Ogrenci, ilisik kesmek icin, ilisik
mezun olduguna dair kesme belgesini (6grenci isleri biriminden temin edilecek), nifus
belgeyi alabilir. cluizdani fotokopisini ve égrenci kimligini 6grenci iglerine teslim eder.
2022 yil ve sonrasi igin 6grenci l
kimligini 6grenci iglerine teslim eder. Diplomalar imzadan ciktiktan sonra fakdlte web sayfasindan
duyurulur, 6grenci isleri biriminden teslim alinir. (Diploma

o6grencinin kendisine ya da vekalet verdigi kisiye teslim edilir)

Hazirlayan Kontrol Onay

Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan




Dokiiman No 0i-016

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI |Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI ISLEMLERI i$ AKISI sayfa No 0oL

SINAVLARA ITIRAZ i$ AKISI

Evet

Ogretim Elemani tarafindan sinav notlari
OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)’ye girilir ve ilan edilir.

Sinav sonugclarinin ilan edilmesinden baslayarak, 1
(bir) hafta icinde 6grenci tarafindan Dekanlik yazi
islerine itiraz dilekgesi verilir.

Dekanlik itiraz dilekgesini ilgili bolime havale eder.

Maddi Hata var m1?

Dersin hocasi not duzeltme formu
doldurur bélim baskani onaylar FKY
goérusulmek tzere Dekanliga gonderilir.

1

Sinav ltiraz Dilekcesi Fakdlte Yénetim
Kurulunda gdrusalar.

Yonetim Kurulu Karari sonucu 6grenci igleri tarafindan
OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)ne iglenir.

Sonug 6grenciye
bildirilir.

Hazirlayan Kontrol

Onay

Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN
Ogrenci Isleri Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Dekan




. . .. . . Dokiiman No 0i-017
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi 01.01.2021
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI | Revizyon Tarihi
v .. .. Revizyon No
OGRENCI iSLEMLERI iS AKISI Sayfa No 0oL

KURUMLARARASI YATAY GEGIiS BASVURU VE KAYIT iSLEMLERI i$ AKISI

Yatay Gegis Kontenjanlari ve Basvuru Degerlendirme Takvimi Giiz Donemi i¢in Temmuz
Bahar Dénemi icin Subat ayi icerisinde Universitenin web sayfasinda ilan edilir.

| Basvurular https://sis.sdu.edu.tr/oibs/hoa_app adresinden online olarak yapilir. |

|

Basvuru evraklan https://sis.sdu.edu.tr/oibs/hoa_app adresine yiklenir.

Uygun degil

Yatay Gegis Komisyonu tarafindan
basvuru kosullarina uygunlugunun
kontrolQ yapilir.

Ogrencinin yatay gecis
basvurusu kabul edilmez

Uygun

Degerlendirme sonucuna gore siralama yapilmasi ve kayit hakki kazananlarin (asil ve yedek) listesinin ilan
edilmek Gzere Dekanliga génderilmesi

!

Dekanlik tarafindan Degerlendirme Uygun degil
sonucuna gore yapilan ve kayit hakki
kazanan 6grencilerin (asil ve yedek)

ilan edilmek tizere OIDB génderilmesi

Online kayit komisyonca
onaylamazsa basvuru
kabul edilmez.

Basvurusu kabul edilen 6grenciler belirtilen tarihlerde online olarak kayitlarini onaylarlar. Geldikleri kurum kimliklerini,
yatay gecise engel yoktur belgesini, 2 adet fotografini, kimlik fotokopilerini ve bagvuruda ylklenen evraklari 6grenci
isleri birimine, onayli transkript ve ders iceriklerini ise yazi islerine bélime sevk edilmek tzere verirler.

Ogrenci kimliklerini 6grenci isleri biriminden, ders muafiyet bilgilerini bolimlerinden alirlar. Yatay gegisle gelen
ogrencilerin YOKSIS bilgi giincellemesi ve evrak gdnderilmesi isleri 6grenci islerince yapilir.

Hazirlayan Kontrol Onay
Sef Arzu GUCLU Esin OZKAN Prof. Dr. Mehmet GENCTURK
Ogrenci Isleri Fakulte Sekreteri Dekan



https://sis.sdu.edu.tr/oibs/hoa_app
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/hoa_app

