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1.Adim: Ogrenci, zorunlu staj basvuru islemlerine baslamadan énce s
Saghg ve Guvenligi Sertifikasi almak zorundadir. is Saghg ve GUvenligi
Sertifikasi SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden alinacaktir. Duyuru
Metninde sertifikanin nasil alinacagi ile ilgili PDF paylasiimistir. EQitimleri
tamamladiginizda sertifikaniz SDU mail adresinize génderilecekdir.

2.Adim: SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden staj basvurusu yapmadan
once ‘Staj Tercih Dilekgesi’,*Staj Tercih Beyannamesi’ ve

‘is Saghgi ve Givenligi Sertifikasr’ aldiginiza dair belgeyi islak imzal,
fotografl ve TEK BIR PDF altinda birlestirerek osmanpalanci@sdu.edu.tr mail
adresine gdénderiniz. Tarafiniza ‘SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi lizerinden staj
basvurusu yapabilirsiniz.” maili geldikten sonra SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi
Uzerinden staj basvurusuna baslayabilirsiniz.

2.Adimdaki belgeler Duyuru metninde PDF olarak paylasilacaktir.

3.Adim: Staj basvurusu SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi tizerinden ilgili alanlar
doldurularak yapilir. Duyuru metninde Video olarak paylasilacakfir.

4.Adim: Staj basvurusu yaptiktan sonra sistemde ‘Staj yeri Kabul Edildi’
yazisini gérdUkten sonra yazdir kismindan PDF dosyasi seklinde otomatik
olarak doldurulmus ‘Zorunlu Staj Formu’ nu 2 nusha olarak cikti aliniz.

5.Adim: SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden cikti olarak almis
oldugunuz ‘Zorunlu Staj Formu’ nu kaselenip imzalanmak suretiyle stqj
yapacaginiz kuruma onaylattinniz. Bu formda islak imzanin bulunmasi
zorunludur.
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6.Adim: 2 nUsha olarak aldiginiz kurum onayll “Zorunlu Staj Formu” nu kuruma
onaylattiktan sonra 1 nushani kuruma birakiniz. Diger nUshasini PDF olarak
osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresine ve sigorta islemleriniz tamamlanmasi
icin burhantas@sdu.edu.tr mail adresine génderiniz.

NOT: Bazi 6zel durumlarda firmalar égrencilerden gelen formu direkt
imzalamayabilir.

Bu durumda firmalar bilgi almak icin osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresinden
bana ulasabilirler.

7.Adim:

Ogrenci, sigorta giris kaydini gésteren belgeyi staja baslamadan fakiilte
muhasebe servisinden sahsen teslim almak zorundadir veya online olarak E-
Devilet sisteminden (https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-quvenlik-4a-ise-qiris-
cikis-bildirgesi) baglantisina tiklayarak da sigorta giris kaydini gésteren belgeyi
fakilteye gelmeden PDF olarak alabilir.

ONEMLI NOT: Ogrenci, sigorta giris kaydini gésteren belgeyi fakiilte muhasebe
servisinden ya da e devlet tzerinden en erken staja baslamadan 1 hafta
oncesine kadar alabilecektir.

“Sigortall ise Girig Bildirgesi”ni aldiktan sonra kurumunuzda staja
baslayabilirsiniz.


https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

STAJ YAPACAGINIZ FIRMAYA/KURUMA
GOTURECEGINIZ BELGELER

Staj Degerlendirme Formu

- Staj Degerlendirme Formunu firmaniz/kurumunuz isletme BalUm Baskanlidi'na
gonderebilir, kapal zarf halinde size feslim edebilir ya da direkt size verebilir.
Kapali zarf halinde size teslim etmesi durumunda kapali zarfi Isletme Bolum
Sekreterligi'ne sahsen ya da posta ile teslim ediniz. Staj Degerlendirme Formu
duyuru metninde PDF olarak paylasilacakfir.

Staj Devam Takip Formu

= Duyuru metninde PDF olarak paylasilacaktir.

Staj Defteri

- Staj defterinin kapak sayfasi ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj yapilan
isyerinin adi/unvani, calisma suresi, is bdlUmlerinin yazilmasi gerekmektedir.
Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih bélumlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Sayfa bosluklanna staj yerinde yapilan ¢calismalar ayrnintili olarak
yazilacaktir. Isyerinde/kurumda kullanilan matbu érnekler var ise eklenmelidir.

= Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri yetkilisine
imzalattinlacaktir. Staj defterine fotograf eklemeyi sakin unutmayiniz!!!

= Staj defteri duyuru metninde PDF olarak paylasilacakfir.




STAJ BITIMINDE
YAPILMAS| GEREKENLER

=  Staj Degerlendirme Formu

»  Staj Devam Takip Formu

=  Staj Defteri

»  Kurumunuz Cumartesi gunt calisiyor ise
Cumartesi Gunu Cahigabilir Belgesi
(Duyuru metninde PDF olarak paylasilacaktir.)

belgelerini TEK BIiR PDF altinda birlestirerek
osmanpalanci@sdu.edu.tr mail adresine génderiniz.

Stajinizin kabul olmasi durumunda mezun olmadan
once Staj Defterini elden ya da posta ile Isletme
Bolum Sekreterligine ulastirmaniz gerekmektedir.

ONEMLI NOT:

Staj yerinden Stajyer licreti alan égrenciler ‘Katki
Onay Formu’ nu olusturup, ciktisini aldiktan sonra
o0deme yapan firmaya imza ve kase/muhur
yaptirmalidir. (Sadece Stajyer Ucreti alanlar bu islemi
yapacaklardir)

(Katki Onay Formu Duyuru metninde PDF olarak
paylasilacaktir.)




ONEMLI HUSUSLAR

Staja baslamayi
dUsundugunuz tarihten en
gec 7 gun oncesine kadar
staj basvurusu yapmak
zorundasiniz. Aksi halde
staj basvurunuz
degerlendirmeye
alinmayacaktir.

Staj siresi 30 is gunudur. @

Yaz okulu ile staj ayni
anda yapillamaz.
Derslerinizi buna gore
ayarlamayi unutmayiniz.

Sigorta islemleri icin kurum
onayl “Zorunlu Staj
Formu” nu staja
baslamadan en geg¢ 5
gun 6ncesine kadar
burhantas@sdu.edu.tr mail
adresine gébndermeniz
gerekmektedir.

TUm islemler mail
Uzerinden
gerceklestirilecektir.

Hicbir sekilde telefonla
aramayiniz ve Whatsapp
Uzerinden yazmayiniz.

Stajinizi 2023-2024 Gz
Dénemi baslangicina
kadar bitirmek
zorundasiniz. GUnlerinizi
ona gbre ayarlamayi
unutmayiniz. 2023-2024
Akademik Takvimi
yayinlaninca staj icin son
basvuru tarihi
aclklanacaktir.
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is Saghg ve Govenlidi
Sertifikasi ile ilgili tOm
sorunlarigin
Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi
ile gérusmeniz
gerekmektedir.

Bu konu ile ilgili
olarak bizim hi¢bir
yetkimiz ve bilgimiz
bulunmamaktadir.

&

Resmi tatillerde ve
donem icerisinde

staj yapillamaz.

Con

Staj yapacaklar; 6zel
firmalarda Pazar
gunleri, devlet
kurumlarinda
Cumartesi/Pazar
gunleri resmi olarak
staj yapamazlar. Staj
defterlerinde bu
gUnlere ait is yazili
olmasi halinde o
gunler staj
degerlendirme
komisyonu tarafindan
gecersiz sayllacaktir.

-

Staj raporlar yazimi
okunakli olacak
sekilde tUkenmez
kalemle veya
bilgisayar ortaminda
yazlacaktir. Staj
defterini bilgisayar
ortaminda yazmak
isteyenler igin Word
dosyasi da
paylasilacaktir. Staj
defterini bilgisayar
uzerinden
dolduracaklaricin
kesinlikle yazi
karakteri olarak 14
punto ve Times New
Roman kullaniimaldir.
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Tesekkir ederiz. isletme BAIUmU Staj
Komisyonu
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