SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
DIiPLOMA, DIPLOMA DEFTERI, MEZUNIYET BELGESI
VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLiSKiN YONERGE

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Yonerge; Siileyman Demirel Universitesine bagl Yiiksekokul, Fakiilte ve Enstitiilerden
mezun olanlara verilecek olan Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Sanatta Yeterlilik ve Doktora
diplomalariin ve sertifika gibi diger belgelerin diizenlenmesini kapsar.

Dayanak
Madde 2- Bu Yoénerge; Siileyman Demirel Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav
Yonetmeliginin 29. maddesi temel alinarak hazirlanmaistir.

Tanmimlar
Madde 3- Bu Yonergede gecen tanimlamalardan;

a) On Lisans Diplomasi: iki y1l (dort yariy1l) 6gretim yapilan meslek yiiksekokullarini basarryla
tamamlayan veya en az dort yil (sekiz donem) 6gretim yapilan fakiilte veya yiiksekokullarda ilk
iki yilin (dort yartyilin) derslerinin tiimiinii basaran ve daha sonra yiiksek 6gretim kurumlarindan
ayrilan 6grencilere verilen diplomayi,

b) Lisans Diplomasi: Dort yil (sekiz yariyil) 6gretim yapilan fakiilte veya yiiksekokullarin lisans
veya ¢ift ana dal programlarini basariyla tamamlayan 6grencilere verilen diplomayi,

c) Tip/Dis Hekimligi Diplomasi: Dort yilin (sekiz yariyilin) istiinde 6gretim yapan tip ve dis
hekimligi fakiiltelerini bagariyla tamamlayan 6grencilere verilen diplomayi,

d) Yiiksek Lisans/Doktora Diplomasi: Lisansiistii 6grenimin yiiksek lisans ve doktora boliimiinii
basartyla tamamlayan 6grencilere verilen diplomayz,

e) Diploma EKki: Yukaridaki fikralarda sayilan mezunlara almis olduklar1 derecelerin, akademik ve
mesleki taninirligim tiim diinyada kolaylastirmak iizere diploma ile birlikte verilen Ingilizce eki,

f) Mezuniyet Belgesi: Diplomas1 heniiz diizenlenmemis mezunlara istekleri {izerine verilen gegici
nitelikteki belgeyi,

g) Basar Belgesi: Mezuniyet ortalamasi 3.00-3.49 olan 6grencilere verilen belgeyi,

h) Ustiin Basar1 Belgesi: Mezuniyet ortalamas1 3.50-4.00 olan dgrencilere verilen belgeyi,

1) Yandal Sertifikasi: Yandal programini basari ile tamamlayanlar 6grencilere verilen sertifikay1,

7)) Yabana Dil Hazirhk Sertifikasi: Zorunlu ve istege bagli yabanci dil hazirlik siniflarindan
basarili olan 6grencilere verilen sertifikayi,

k) Kurum: Ogrencinin egitim-6gretim aldig1 enstitii/fakiilte/ yiiksekokullari,

1) Hologram: Sadece optik okuyucu ile okunabilen sifreleri nedeniyle taklit edilmesi oldukca gii¢
bir nitelik tastyan etiketi,
ifade eder.

Mezuniyet Belgesi, Diploma, Diploma EKi ve Sertifikalar
Madde 4- Mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, belge ve sertifikalarin diizenlenmesi asagidaki
esaslara gore yapilir.

a) Mezuniyet Belgesi:
1) Diplomast heniiz diizenlenmemis mezunlara istekleri lizerine mezun olduklar1 kurum tarafindan
verilir.
2) Mezuniyet belgeleri, diploma metni esas alinarak, iki niisha halinde diizenlenir.



3)
4)

5)
6)

Bu belge, Fakiiltelerde Dekan Enstitiilerde/Yiiksekokullarda Miidiir tarafindan imzalanir ve
miihiirlenir.

Mezuniyet belgesinin birinci niishasi, tarih ve sayr verildikten sonra, mezun 6grenciye ilgili
kurum tarafindan imza karsiliginda teslim edilir.

Mezuniyet belgesinin ikinci niishasi, ilgilinin dosyasinda saklanir.

Diploma mezun eden kurumca verilirken diploma yerine gegen ‘‘Mezuniyet Belgesi’ ilgili
kuruma iade edilir.

b) On Lisans / Lisans Diplomasi
Diploma Bilgileri: Diplomanin 6n yiiziinde, mezun olan 6grencinin;

Adi soyadi,

T.C. kimlik numarasi,

Ana adi,

Baba adj,

Dogum yeri,

Dogum tarihi

Mezun olunan yiiksekogretim kurumunun adi

Bitirilen boliim ve/veya anabilim/anasanat dali programi

Mezuniyet tarihi (Mezuniyetin ilgili kurumun yonetim kurulundan gegtigi tarihtir. Giin, ay, yil
olarak yazilir.)

10) Diploma numarast:

- Tk kod: Program tiiriinii,
(1) Onlisans,
(2) lisans,
(3) ytiksek lisans,
(4) doktora
(5) unvansiz onlisans
- Ikinci kod: Mezuniyet dénemini ve dgretim tiiriinii,
(G) giiz,
(B) bahar yariyilini,
(1) L. 6gretimi,
(2) II. Ogretimi
- Ugiincii kod: Kurum numarasini,
- Dordiincti ve son kod: Diploma sira numarasini,
gosterir.

11) Yabanci uyruklu 6grenciler i¢in de ayni bilgiler bulunur, fakat ““T.C. Kimlik Numaras1’’ yerine

‘“Yabanci uyruklu’’ ibaresi yer alir.

12) Diploma bilgilerinde mezuniyet tarihi esas alinir.
13) Diplomanin sekli ve boyutlar1 Universite Senatosu’nca belirlenir.

¢) Yiiksek Lisans / Doktora Diplomasi
Diploma Bilgileri: Diplomanin 6n yiiziinde, mezun olan 6grencinin;

1)
2)
3)
4)

Adi soyadi,

Mezun Olunan Yiiksek Ogretim Kurumunun Adi
Bitirilen Anabilim Dal1/ Ana Sanat Dali1 Programi1
Mezuniyet Tarihi

Bu Bilgiler Diplomanin On Yiiziinde Tiirkge ve ingilizce Olarak Bulunur.

Diplomanin Arka Yiiziinde Mezun Olan Ogrencinin:

1))

Diploma Numarasi

[k Kod : Program Tiiriinii
(3) Yiksek Lisans

(4) Doktora



Ikinci Kod : Mezuniyet Dénemini ve Ogretim Tiirii
(G) Gliz Yariyilini
(B) Bahar Yariyilim
(1) I. Ogretimi
(2) I1 Ogretimi
Ucgiincii Kod: Kurum Numarasini
Dordiincii ve Son Kod : Diploma Sira Numarasini Gosterir.
2) Mezuniyet Tarihi
3) Diploma Diizenlenme Tarihi
4) T.C. Kimlik Numarasi
5) Adi Soyadi
6) Baba Adi
7) Anne Adi
8) Dogum yeri / Tarihi
9) Genel Not Ortalamasi
10) Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Onay
11) Yabanci Uyruklu Ogreciler iginde Aym Bilgiler Bulunur Fakat ¢ T.C. Kimlik Numaras1’’ yerine
“Yabanci Uyruklu’’ Ibaresi Yer Alur.
12) Diploma Bilgilerinde Mezuniyet Tarihi Esas Alinir.
13) Diplomanin Sekli ve Boyutlar1 Universite Senatosunca Belirlenir.

Diplomanin Hazirlanmasi: Diplomalar, ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Yonetim Kurulunca
mezuniyetine karar verilen ve bir liste halinde ilgili karar ile Rektorliige bildirilen 6grenciler igin
Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi tarafindan Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi gergevesinde bilgisayar
ortaminda hazirlanir.

Diplomanin sol alt kdsesinde Fakiiltelerde Dekan, Enstitiilerde/Yiiksekokullarda Miidiiriin sag
alt kosesinde Rektoriin adi, soyadi, unvami ve imzasi yer alir. Diplomalar, gérevdeki Rektor ve
Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir. Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca soguk damga ile miihiirlenir ve
giivenlik hologrami yapistirilir.

Diplomada idarece bir hata yapildiginda yeniden diploma diizenlenir ve Rektorlilk onayina
sunulur. Hatali diploma iptal edilerek saklanir. Ayni diizeltme diploma defterinde de yapilir. Hatali
diplomalar, her y1lin sonunda komisyon tutanagi ile imha edilir.

d) Diploma EKki: Diploma ekinde, mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, icerigi
ve kullamim alanlar1, Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi
hakkinda bilgiler yer alir. Diploma eki Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen bir model temel aliarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan Ogrenci Isleri
Bilgi Sistemi gergevesinde bilgisayar ortaminda hazirlanir ve Ogrenci Isleri Daire Baskani’nin imzas1
bulunur. Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca miihiirlenir ve giivenlik hologrami yapistirilir.

e) Basar1 ve Ustiin Basar1 Belgesi: Basari/Ustiin Basar1 Belgesinde mezun olunan yiiksekdgretim
kurumunun adi, bitirilen boliim ve/veya anabilim/anasanat dali programi ve alinan derecenin diizeyi yer
alir. Mezuniyetine karar verilen dgrencilerden, Basar1/Ustiin Basar1 belgesi almaya hak kazananlarin
listeleri ilgili birim tarafindan hazirlanir. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan diizenlenen belgeler
ilgili birim Miidiirii/Dekan1 ve Rektor tarafindan imzalanir.

f) Yandal Sertifikasi1: Yandal sertifikasinda, sertifika almaya hak kazanan 6grencinin adi soyadi, ana
ve baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, sertifika alinan ytliksekogretim kurumunun adi, bolim ve/veya
anabilim/anasanat dali programi, sertifika sira numarasi, Tc kimlik numaras1 ve sertifika tarihine ait



bilgiler yer alir. Sertifikanin sol alt kosesinde Fakiilte Dekanin, sag alt kosesinde ise Rektoriin adi,
soyadi, unvani ve imzasi yer alir.

Diploma ve Diploma Ekinin Teslimi

Madde 5- Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi ve verilmis ise mezuniyet belgesinin iadesi ve
bir fotografla basvurmalar1 halinde ilgili kisiye verilir. Mezuniyet belgesini kaybedenlere gazeteye
verdigi ilan ve bir dilekge ile basvurmalar1 halinde diplomalar teslim edilir. Diploma ve eki, ancak
zorunlu hallerde 6grencinin noterden vekalet verdigi kisiye verilebilir. Vefat eden 6grencinin diplomasi,
istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir. Diploma ve eki, ilgili kisi diploma yeminini okuduktan
sonra fotografi diploma defterine yapistirilarak imza karsiligi teslim edilir.

Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Ekinin Kaybedilmesi

Madde 6- Mezuniyet belgesini ve diplomasini1 kaybedenler, ulusal gazetelerin birine {i¢ gilin ara
ile iki kez verilen kay1p ilan1 suretleri ve dilekge ile ilgili Dekanliga/Yiiksekokul Midiirliigline bagvurur.
Mezuniyet belgesini kaybedenlere, diplomalar1 heniiz diizenlenmemis ise, dosyalarindaki mezuniyet
belgesinin ikinci niishasinin onayli bir fotokopisi, lizerine kaybolma nedeniyle verildigi serhi diisiilerek
verilir. Diplomasi diizenlenmisse diplomasi verilir. Diplomasini kaybedenlere ise, ilgili birimin y&netim
kurulu kararina istinaden ikinci niisha oldugu belirtilen yeni bir diploma diizenlenir. Diplomanin ikinci
niishas1 da kaybedilmisse; ikiden fazla kaybedenlere kaginci defa verildigini belirtmek kaydiyla ikinci
niisha diploma Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenir Bu diploma Fakiiltelerde Dekan ve
Rektor Enstitiilerde / Yiiksek Okullarda Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir.

Diploma ekini kaybedenler igin de ayn1 yol izlenir. Diploma ekinin ikinci niishas1 Ogrenci isleri
Daire Bagkani tarafindan imzalanir.

Mahkeme Kararina Dayah Niifus Kaydi Degisikligi

Madde 7- Mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi i¢in vukuatli kayith
ornegi, niifus ciizdan1 ve mahkeme kararinin onayl sureti dilek¢eye eklenerek Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina basvurulur. Niifus kaydi degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli aciklama ile serh
diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir ve Rektorliik miihrii ile
miihiirlenir. Diploma defterinden gerekli diizenleme ilgili kurum tarafindan yapilir.

Yiirurliikten Kaldirilan Yonerge

Madde 8- Daha énce Siileyman Demirel Universitesi Senatosu’nca kabul edilmis bulunan ‘‘Siileyman
Demirel Universitesi Diploma, Diploma Defteri, Mezuniyet Belgesi ve Diger Belgelerin
Diizenlenmesine Iliskin Yénerge’’ bu ydnergenin yiiriirliige girmesinden sonra yiiriirliikten kalkar.
Gegici Madde 1- Daha 6nce Universitemize bagli iken 5467 sayili kanunla ayrilan birimlerden mezun
olup, Universitemiz diplomas1 almak isteyenlere, 01.03.2006 tarihli 5467 Sayili Kanun’un Gegici 32.
Maddesi geregince Siileyman Demirel Universitesi diplomasi verilir.

Yiiriirliik
Madde 9- Bu yonerge Siileyman Demirel Universitesi Senatosu’nun kabul tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 10- Bu yonergenin hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiirtitiir.



ORNEKTIR

T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIiVERISTESI
...................... DEKANLIGI / MUDURLUGU
SAYI :B.30.2.SDU.0.Fak/Y.okul Kodu i
KONU : Ogrenim Belgesi
Fotograf
ILGILi MAKAMA

Adi1 ve Soyadi

Baba Adi

TC Kimlik No

Dogum Yeri ve Tarihi

Anne Adi

Fakiilte/Y.Okul Kayit Tarihi :
Diploma Numarasi

Mezuniyet Tarihi

Yukarida fotografi ve agik kimligi yazili (Adi1 ve Soyadi) T.C. Siileyman Demirel
Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi'nden 4 (dért) yillik miithendislik egitimini tamamlayarak
mezun olmustur.

Ancak mezuniyetine iliskin diplomay1 kaybettiginden diploma yerine gegecek bu belge
Siileyman Demirel Universitesi Egitim-6gretim ve Smav Yonetmeliginin 29. maddesi ve ilgili
yOnergenin 6. maddesi geregince, adi gegenin ...... /...../2008 tarihli dilekgesine istinaden bir defaya
mahsus olmak tizere kendisine verilmistir.



Bilgilerinize arz ve rica ederim.

DEKAN / MUDUR REKTOR

Yonergede yapilan degisiklikler ile ilgili Senato tarih ve karar sayisi;
1) 03/05/2012 tarih ve 377/4 sayili senato karari ile yonerge degistirildi.
2) 14/06/2012 tarih ve 390/4 sayili senato karari ile yonerge degistirildi.
3) 19/06/2014 tarih ve 427/12 sayili senato karari ile yonerge degistirildi.
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